
Центр «Мой Бизнес» приглашает к сотрудничеству исполнителей для оказания услуги по 

изготовлению оригинала макета каталога. Данная услуга выполняется в рамках 

комплексной услуги «Разработка дизайна и печать каталога». 

Получатели услуги - субъекты предпринимательства, соответствующие критериям отнесения к 

сектору субъектов малого и среднего предпринимательства (далее - субъект МСП) в соответствии 

со статьей 4 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в 

Российской Федерации» от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ, зарегистрированные на территории 

Республики Мордовия в установленном порядке и осуществляющие свою деятельность на 

территории Республики Мордовия  более 1 календарного года, состоящие в едином реестре 

субъектов малого и среднего предпринимательства Федеральной налоговой службы Российской 

Федерации. 
 

Просим Вас предоставить коммерческое предложение с указанием стоимости услуг, 

предусмотренных в Техническом задании. 

 

 Коммерческое предложение просим направить на адрес электронной почты: 

cpprm@mbrm.ru 

 

Вопросы по телефону 8(8342) 24-77-77 

 

Срок предоставления коммерческого предложения до 23 мая 2023 года включительно 

 

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ 

Оказание услуги по изготовлению оригинала макета каталога формата А4 

Содержание услуги по 

изготовлению макета 

Услуга по изготовлению макета включает в себя: 

1.1. Разработка дизайн-макета  

1.2. Корректура текста 

1.3. Форматирование текста 

1.4. Печать каталога (5 экземпляров)  

Формат/количество/ 

целевая аудитория 

мероприятия/сроки/ 

отчетность 

Услуга по изготовлению оригинала макета оказывается в офлайн формате.  

Количество получателей услуг:  

•     количество получателей услуг субъектов МСП – 1 (один); 

•     количество изготовленных макетов - 1 единица; 

•     количество каталогов – 5 экземпляров; 

Целевая аудитория: 

- субъекты предпринимательства, соответствующие критериям отнесения к 

сектору субъектов малого и среднего предпринимательства (далее – Получатель 

услуги) в соответствии со статьей 4 Федерального закона «О развитии малого и 

среднего предпринимательства в Российской Федерации» от 24 июля 2007 г. № 

209-ФЗ, зарегистрированные на территории Республики Мордовия в 

установленном порядке, состоящие в едином реестре субъектов малого и 

среднего предпринимательства Федеральной налоговой службы Российской 

Федерации, действующие свыше 1 года. 

Услуга должна быть оказана по 16 июня 2023 года включительно. 

По завершении оказания услуги, Исполнитель направляет Заказчику:  

• аналитическую справку в электронном виде и на бумажном носителе в 

свободной форме, подписанную Исполнителем; 

•      акт сдачи-приемки оказанных услуг в 2 (двух) экземплярах согласно 

Приложению №__ к Договору; 
• реестр уникальных субъектов малого и среднего предпринимательства, 

получивших государственную поддержку в электронном виде (в формате Excel) 



и на бумажном носителе, подписанный Исполнителем по форме согласно 

Приложению №3 к Договору;  

• согласия получателей услуг об использовании их персональных данных 

согласно Приложению №4 к Договору;  

• копию брифа (заявки), подписанную Исполнителем и субъектом МСП 

согласно Приложению №5 к Договору; 

•          копия двухстороннего Договора между Исполнителем и Субъектом МСП 

согласно Приложению №___ к Договору; 

•     акт сдачи-приемки оказанных услуг в 2 (двух) экземплярах согласно 

Приложению №______ к двухстороннему договору;  
• оригинал заявления на получение услуги организации инфраструктуры 

поддержки, предоставление услуг которых организовано в Центре «Мой бизнес» 

согласно Приложению №__ к Техническому заданию (В случае заполнения 

заявления о предоставлении услуги в электронной форме, размещенного на сайте 

https://mbrm.ru/, предоставление оригинала заявления не требуется.); 
•         фотографии с каждым получателем услуги. Фотографии предоставляются 

на электронном носителе (usb – флеш - накопителе); 

 
• файл готового оригинала макета каталога, направленный на электронную 

почту, указанную в договоре; 

• иные материалы и документы по усмотрению Исполнителя.  

Вся отчетная документация предоставляется Заказчику обязательно на 

бумажном и на электронном носителе (usb – флеш - накопителе). 

Порядок оказания услуги Получатель обращается за оказанием услуги по изготовлению каталога к 

Заказчику. 

При обращении к Заказчику заполняется заявление о предоставлении услуги 

и в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента поступления заявления на 

предоставление Заказчик информирует Получателя о предоставлении/отказе в 

предоставлении услуги (с указанием причин, по которым услуга не может быть 

предоставлена), а также сведения об Исполнителе, где ему будет оказана услуга. 

Перед началом оказания услуги Исполнитель обеспечивает прохождение 

обязательной электронной регистрации Получателя услуги на Цифровой 

платформе МСП.  

Услуга оказывается в соответствии с Регламентами оказания услуг Центра 

«Мой бизнес» и Центра поддержки предпринимательства. 

Предусмотрена возможность корректировки пунктов Технического задания 

только по соглашению сторон. 

Требования к 

качественным и 

количественным 

характеристикам услуги 

Исполнитель должен осуществить:  

– Первичную консультацию с Получателем услуги (длительностью не более 60 

минут), по итогам которой он получит исчерпывающую информацию о бизнесе, 

предоставляемых услугах и создаваемых товарах, необходимую для организации 

изготовления каталога.  

 Получатель согласовывает описательный текст для каждой единицы товара, 

фото с исполнителем, необходимые для изготовления каталога.  

Материалы, необходимые для работы, направляются Исполнителю на 

электронную почту Получателем , указанную в договоре. 

Требования к каталогу: 

Вид издания: многостраничный каталог; 

Назначение: для рассылки партнерам; 

Виды работ: дизайн макет+печать 

Формат: А4; 

Ориентация-расположение: вертикальная; 

Количество страниц (приблизительно): не более 20; 

Вид бумаги: 200г/м2; 

Вид печати: полноцветная печать 4+4; 

Особые требования: ламинирование страниц; крепление – кольца; 



 

Маркетинговые цели и задачи: должна быть удачно отражена фермерская 

продукция, чтобы конечному потребителю захотелось заказать по этому 

каталогу; 

Удобность в пользовании: простота и понятность в структуре; 

Разработка обложки: согласовывается с Получателем; 

Количество предоставляемых вариантов дизайна: не менее двух; 

Фото: готовые фотографии для работы предоставляются Исполнителю 

Получателем услуги. 

При формировании дизайна каталога, должны использоваться прикладываемые 

к техническому заданию логотипы Министерства экономики, торговли и 

предпринимательства Республики Мордовия, Центра «Мой бизнес», 

Микрокредитной компании Фонд поддержки предпринимательства Республики 

Мордовия. 

Окончательный вариант разработанного каталога утверждается Получателем 

услуги. 

 По итогу оказания услуги Получатель получает макет каталога в электронном и   

печатном виде. 

Организация места 

оказания услуги 

Место проведения: Республика Мордовия. 

 

 

Информационное 

освещение оказания 

комплексной услуг 

 

Любые публикации об оказании услуги, размещаемые в сети Интернет, должны 

содержать логотипы Министерства экономики, торговли и предпринимательства 

Республики Мордовия, Центра «Мой бизнес», Микрокредитной компании 

«Фонд поддержки предпринимательства Республики Мордовия», Логотип 

национального проекта «Малое и среднее предпринимательство и поддержка 

индивидуальной предпринимательской инициативы». Материалы всех 

публикаций согласовываются с Заказчиком. 


